£ODZKA AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO S.A.

ul. Narutowicza 34, 90-135 £6dz, tel.: 042 208 92 02 e-mail: kontakt@larr.pl, www.larr.pl

Regulamin

wynajmu i korzystania z sal konferencyjnych i seminaryjnych znajdujacych sie
w siedzibie Lodzkiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
w todzi, przy ul. Narutowicza 34

§1
Definicje

1. Wynajmujacy - Lodzka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. (LARR S.A.) z siedzibg w
todzi, przy ul. Narutowicza 34 (90-135 £6dz), wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow KRS
przez Sad Rejonowy dla todzi — Srédmiesécia w Lodzi, XX Wydziat Gospodarczy KRS pod
numerem KRS 0000059880, NIP: 7250005574, REGON: 47056924;

2. Sala konferencyjna, seminaryjna - pomieszczenia znajdujgce sie w kompleksie
budynkéw LARR S.A. (Fabryka), stuzace do odbywania, konferencji, seminariéw, szkolenh
i spotkan (zwanych dalej ,wydarzeniem”), ponumerowane od numeru 1 do - 6:

e Sala nr 1 - sala seminaryjna potozona na parterze Fabryki, przeznaczona na cele
spotkan, warsztatow, szkolen itp. - dla maksymalnie 20 uczestnikow;

e Sala nr 2 - sala konferencyjna potozona na parterze Fabryki, przeznaczona na cele
spotkan, konferencji, szkolen itp. - dla maksymalnie 70 uczestnikéw;

e Sala nr 3 - sala seminaryjna potozona na parterze Fabryki, przeznaczona na cele
spotkan, warsztatow, szkolen itp. - dla maksymalnie 20 uczestnikéw;

e Sala nr 4 - sala konferencyjna potozona na parterze Fabryki, przeznaczona na cele
spotkan, konferencji, szkolen, warsztatow itp. - dla maksymalnie 50 uczestnikéw;

e Sala nr 5 - sala konferencyjna potozona na parterze Fabryki, przeznaczona na cele
spotkan, konferencji, sympozjow, szkolen itp. - dla maksymalnie 120 uczestnikow;

e Sala nr 6 — sala seminaryjna potozona na parterze Fabryki, przeznaczona na cele
spotkan, warsztatéw, szkolen itp. - dla maksymalnie 20 uczestnikéw;

3. Najemca - podmiot biorgcy w najem sale, na potrzeby organizowanego wydarzenia;

4. Uczestnik — podmiot, biorgcy udziat w wydarzeniu zorganizowanym przez Najemce;

5. Caty dzien - oznacza wynajem na 8 godzin lub wiecej w przedziale czasowym miedzy

7:00 a 19:00.

§2
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady wynajmu oraz korzystania z sal konferencyjnych,

seminaryjnych.

2. Regulaminu obowigzani sg przestrzega¢ w odpowiednim zakresie Najemca, jak i

Uczestnicy.



3. Najemca nie ma prawa podnajecia, uzyczenia lub udostepnienia sal konferencyjnych,
seminaryjnych osobie trzeciej bez zgody Wynajmujacego.

§3

Rezerwacje
1. Prowadzenie kalendarza wynajmu sal - e-mail: kontakt@larr.pl, telefon: 42 208 92 02.
2. Rezerwacji sal dokonuje sie poprzez wystanie Formularza Rezerwacyjnego (Zatgcznik
1) mailowo na adres: kontakt@larr.pl lub dostarczenie go osobiscie do Wynajmujgcego.
Formularz musi by¢ podpisany przez Najemce i dostarczony do Wynajmujgcego nie
poézniej niz 7 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.
3. Wynajmujacy dokonuje potwierdzenia rezerwacji lub odmawia potwierdzenia
rezerwacji drogg mailowa w terminie 3 dni roboczych od dnia dostarczenia Formularza
Rezerwacyjnego, zgodnie z pkt 2 powyzej.
4. Anulowanie rezerwacji sali i rezygnacja z zamowionych ustug moze nastgpi¢, w
przypadku zgtoszenia rezygnacji w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych przed
planowana datg wydarzenia, mailowo lub przez dostarczenie pisemnego oswiadczenia o
anulowaniu do Wynajmujacego. W przypadku anulowania rezerwacji przed wystaniem
przez Wynajmujgcego potwierdzenia rezerwacji, Wynajmujacy nie bedzie potwierdzat
rezerwacji.
5. W przypadku niedotrzymania terminu zgtoszenia rezygnaciji z sali oraz zamoéwionych
ustug, Wynajmujacy ma prawo obcigzy¢ Najemce kosztami wynajmu Sali, doliczajgc do
kwoty najmu kare w wysokosci 100 zt netto. Za niedowotang rezerwacje Wynajmujacy
wystawi fakture VAT z 7 dniowym terminem ptatnosci.
6. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy potwierdzenia rezerwacji bez podania
przyczyny.
7. Pierwszenstwo korzystania z sal majg podmioty wynajmujace lokale u Wynajmujgcego,
przy czym podmioty te zobowigzane sg do dokonywania rezerwacji w trybie opisanym w
niniejszym Regulaminie.
8. Umowe najmu sali uwaza sie za zawartg z dniem potwierdzenia rezerwacji przez
Wynajmujacego.
9. Najemca zobowigzuje sie przekaza¢ osobie wyznaczonej przez niego do kontaktu
informacje o przetwarzaniu danych osobowych (Zatgcznik 2) w terminie 2 dni od dnia
dostarczenia Formularza Rezerwacyjnego, zgodnie z pkt 2 powyzej.

§4

Optaty
1. Stawki optat za wynajem sal uzaleznione sg od czasu trwania wydarzenia.
2. Stawki optat netto za wynajem sali nr 1 wynosza:
a) 52,00 zt za kazda godzine lub
b) 310,00 zt za caty dzien;
c) w uzasadnionych przypadkach cena moze by¢ ustalana indywidualnie.
3. Stawki optat netto za wynajem sali nr 2 wynosza:



a) 187,00 zt za kazdg godzine lub

b) 1138,00 zt za caty dzien;

c) w uzasadnionych przypadkach cena moze by¢ ustalana indywidualnie.

4. Stawki optat netto za wynajem sali nr 3 wynosza:

a) 52,00 zt za kazdg godzine lub

b) 310,00 zt za caty dzien;

c) w uzasadnionych przypadkach cena moze by¢ ustalana indywidualnie.

5. Stawki optat netto za wynajem sali nr 4 wynosza:

a) 100,00 zt za kazdg godzine lub

b) 605,00 zt za caty dzien;

c) w uzasadnionych przypadkach cena moze by¢ ustalana indywidualnie.

6. Stawki optat netto za wynajem sali nr 5 wynosza:

a) 220,00 zt za kazdg godzine lub

b) 1265,00 zt za caty dzien;

c) w uzasadnionych przypadkach cena moze by¢ ustalana indywidualnie.

7. Stawki optat netto za wynajem sali nr 6 wynosza:

a) 70,00 zt za kazda godzine lub

b) 420,00 zt za caty dzien;

c) w uzasadnionych przypadkach cena moze by¢ ustalana indywidualnie.

8. Na mocy odrebnego porozumienia z Najemca Wynajmujgcy moze zapewnié¢ petnag
obstuge wydarzenia, w tym obstuge technicznag, catering itp. Warunki Swiadczenia takich
ustug i cennik ustalane sg indywidualnie.

9. Najemca w czasie trwania najmu uprawniony jest do korzystania z tazienek, korytarzy i
oraz innych pomieszczen wspoélnych.

§5

Prawa i obowigzki Wynajmujacego
1. Wynajmujgcy zobowigzuje sie do udostepnienia Najemcy sali w terminie wskazanym
w Formularzu Rezerwacyjnym, potwierdzonym przez Wynajmujgcego.
2. Wynajmujacy wyda Najemcy sale w stanie uporzadkowanym, zdatnym do umowionego
celu.
3. Ztytutu wynajmu sali Wynajmujacy wystawi Najemcy fakture po wykonaniu ustugiz 14-
dniowym terminem ptatnosci, ptatna przelewem na rachunek bankowy i w terminie
wskazanym na fakturze.
4. Najemca wyraza zgode na otrzymywanie e-faktur na adres e-mail wskazany w
Formularzu Rezerwacyjnym. W przypadku braku zgody lub nie wskazania adresu e-mail
do przestania e-faktury, faktura zostanie przekazana lub przestana Najemcy w formie
papierowej na adres wskazany w Formularzu Rezerwacyjnym.
5. W przypadku zalegania przez Najemce z jakgkolwiek ptatnoscig, Wynajmujacy ma
prawo anulowac wszelkie rezerwacje sali przez niego dokonane.



8§6

Prawa i obowiazki Najemcy
1. Najemca obowigzany jest zapozna¢ Uczestnikéw z postanowieniami Regulaminu,
zwtaszcza z przepisami porzadkowymi.
2. Korzystanie z sal moze odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach 7:00 — 19:00. Korzystanie z sal w innych terminach wymaga oddzielnych
ustalen z Wynajmujgcym.
3. Po zakonczeniu wydarzenia Najemca obowigzany jest zwrdoci¢ Wynajmujgacemu sale w
stanie niepogorszonym, ponad zwyczajowe zuzycie. Sala powinna zostaé posprzatana.
4. Zwrot sali powinien nastgpic¢ nie pdzniej niz w ciggu 30 minut od uptywu czasu, na jaki
zostata ona wynajeta.
5. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali, Wynajmujgcy uprawniony jest do
naliczania dodatkowej optaty za kazdg rozpoczetg dodatkowg godzine najmu wg stawki
obowiazujacej dla pierwotnie okreslonej liczby godzin wynajmu.
6. Wynajmujacy nie wyraza zgody na uzywanie przez Najemce w materiatach
promujgcych wydarzenie (ulotkach, zaproszeniach, mailach, wiadomos$ciach sms oraz
wszelkich innych formach przekazu) nazwy oraz logo Wynajmujacego bez jego zgody.
Dopuszcza sie wytgcznie podanie adresu planowanego wydarzenia z informacja o tresci
»W budynku tdédzkiej Agencji Rozwoju Regionalnego”.
7. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zgody na przedtuzenie wynajmu
sali, gdyby doprowadzito to do natozenia sie innych rezerwacji tym samym czasie.
8. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Wynajmujacego za wszelkie szkody wynikte
z niewtasciwego uzytkowania sali a takze czesci wspolnych, takich jak korytarz lub
tazienka, w tym w szczegdélnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia.
9. Najemca korzystajgcy przy organizacji wydarzenia z ustug innych podmiotéw
wykonujgcych zadania zlecone na rzecz Najemcy na terenie sali, zobowigzany jest do
uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Wynajmujgcego. Warunkiem uzyskania zgody jest
zgtoszenie Wynajmujgcemu wszystkich podwykonawcéw, ktorzy bedg uczestniczy¢ w
realizacji ustugi, wraz z danymi kontaktowymi do tych podmiotéw oraz przewidywanymi
godzinami ich pracy. Dotyczy to w szczegdlnosci firm cateringowych, transportowych,
eventowych.
10. Za szkody zwigzane z dziatalnoscig podmiotow sSwiadczgcych ustugi dodatkowe,
dziatajacych na zlecenie Najemcy, Najemca odpowiada, jak za wtasne dziatania.
11. Najemca dokona zwrotu sali w obecnosci Wynajmujacego. W przypadku stwierdzenia
zaistnienia szkody w sali lub/iw czesciach wspdlnych, Wynajmujacy i Najemca sporzadza
protokét, dokumentujacy uszkodzenia. Najemca obowigzany jest zaptaci¢
odszkodowanie odpowiadajgce wysokosci kosztow niezbednych do usuniecia uszkodzen
wskazanych w protokole, zgodnie z kosztorysem sporzadzonym przez Wynajmujacego.
Zaptata odszkodowania nastgpi na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez
Wynajmujgcego z 14-dniowym terminem ptatnosci.



§7

Przepisy porzadkowe
1. Na terenie wszystkich budynkéw Wynajmujacego obowigzuje zakaz palenia wyrobéw
tytoniowych i papieroséw elektronicznych.
2. Wszelkie prace podejmowane przez Najemce lub podmiot przez niego upowazniony w
sali oraz na terenie Wynajmujacego, zwigzane z organizacjg wydarzenia (w tym montaz,
demontaz urzadzenh stuzgcych organizacji wydarzenia, standéw, punktow informacyjno-
promocyjnych, dodatkowego oswietlenia i nagtosnienia, elementéw wystroju) mogag byé
prowadzone wytgcznie w uzgodnieniu z Wynajmujgcym.
3. Najemca nie moze zmienia¢ wystroju sali, w sposdb uniemozliwiajgcy przywrécenie
stanu poprzedniego badz wymagajacy poniesienia znacznych naktadow do przywrécenia
stanu poprzedniego.
4. Wynajmujacy zapewni Najemcy dostep do sali w czasie uzgodnionym z Najemca,
umozliwiajgc Najemcy lub podmiotowi przez niego upowaznionemu przygotowanie
wydarzenia.
5. Wynajmujacy, po uzgodnieniu z Najemcg, ma prawo wystawienia swoich standéow
reklamowych/ulotek itp. podczas wydarzenia.
6. Wynajmujgcy nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Najemce lub Uczestnikow
w sali, a takze terenie wszystkich budynkéw Wynajmujacego.
7. Najemca i Uczestnicy maja obowigzek dbania o porzadek w sali oraz o sprzety
znajdujace sie w innych pomieszczeniach Wynajmujgcego podczas trwania wydarzenia,
a takze po jego zakonczeniu.
8. Najemca i Uczestnicy zobowigzani sg do korzystania z sali zgodnie z ich
przeznaczeniem w sposob jak najmniej ucigzliwy dla pozostatych oséb i podmiotéw
przebywajgcych na terenie Wynajmujgcego.

§8

Postanowienia koncowe
1. Wszelkie nagtéwki paragrafow w Regulaminie majg wytgcznie charakter pomocniczy.
2. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za jako$¢ wydarzenia i prezentowane
podczas niego tresci.
3. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do obowigzujgcego
Regulaminu. Dokonanie zmian nie wptywa na umowy zawarte przed ich wprowadzeniem
do Regulaminu.
4. Wszelkie sporne kwestie nie ujete w niniejszym Regulaminie beda rozpatrywane
indywidualnie przez Zarzad Ldédzkiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
5. Wynajmujacy oraz Najemca bedg w miare mozliwosci rozwigzywali ewentualne
konflikty w sposdb polubowny.
6. W zakresie nieuregulowanym zastosowanie majg obowigzujgce przepisy prawa
polskiego.



